
专利无忧预审及申请代理合同

合同编号： 2026010805698

甲方： 北京菁妍生物科技有限公司

通讯地址： 北京市海淀区永捷南路 2 号院 2 号楼 3层 101-3087
代理经办人： 佟远露 联系电话： 13811777587

乙方： 北京理文知识产权代理事务所(特殊普通合伙)徐州分所

通讯地址： 江苏省徐州市泉山区祥悦大厦-3-301
代理经办人： 王瑞 联系电话： 400-861-6052

重要提示：为保障甲乙双方合法权益，甲方应将合同款项安排至乙方相关收款
账户。请勿直接打款给乙方顾问，否则，由此产生的不利后果由甲方承担。

为促进甲、乙双方达成合作，明确责任，更好地维护双方的合法权益，根据
《中华人民共和国民法典（合同编）》、《中华人民共和国专利法》及其他法律法
规的规定，双方本着诚实信用、公正公平、平等自愿的原则，经充分协商达成如
下合同条款：
第 1 条委托事项

甲方委托乙方代理国内专利无忧申请事宜（具体委托事项见《附件一》），包
括申请书撰写、递交、手续办理和官方费用代缴等。

第 2 条委托费用
甲方需支付乙方费用共计 12000 元。

第 3 条支付方式

甲方应在本合同签订之后三日内，一次性支付乙方 6000 元人民币，待撰写
完成补齐尾款。甲方也可委托代理支付我公司相应合同款项，代理人的付款行为
视为甲方的行为。
乙方账户信息为（以实际汇款账户为准）：

开 户 行：中国农业银行股份有限公司徐州塔东支行
开户行账户：北京理文知识产权代理事务所(特殊普通合伙)徐州分所

账 号： 10247401040027248

第 4 条甲方权利义务
4.1 甲方享有在本合同约定范围的服务内容。

4.2 甲方应依本合同约定，按时向乙方支付相关费用，否则乙方有权拒绝履
行义务。

4.3 甲方应按时提供乙方所需资料，保证资料真实、完整，积极配合乙方工
作，并不会对第三方构成任何侵权、经济纠纷等侵犯他人合法权益的情形。

4.4 甲方应提供包括但不限于：申请人身份证明、公司执照复印件或扫描照



片，在《专利交底书》上盖公章或签字，如符合费减条件，甲方须配合乙方完成
费减工作。

4.5 甲方还应及时提供申请企业信息，申请企业在其辖区内不能涉及当年新
注册企业、无参保人员企业、无销售额企业、无研发能力企业等，申请企业应当
符合当地知识产权保护中心的产业领域。

4.6 如甲方委托乙方的专利申请事务有弄虚作假或侵犯他人合法权益等不
正当行为，经发现和证实后，甲方应当承担相关一切责任，乙方有权解除合同，
所收费用均不予退还。

4.7 合同续存期内甲方联系方式变更的，在变更后三日内书面通知乙方，否
则一切因此造成的后果由甲方承担。

4.8 甲方应对乙方起草的专利申请文件及时审核，并对乙方的通知做出及时
的反馈，以保证专利事务正常进行，若甲方在乙方催促后七个工作 日内仍然不进
行审核，则乙方有权做出结案处理，并根据发生的工作量结算费用。

4.9 甲方应在乙方办理专利申请事务文书下达并交给甲方后签字盖章确认。

第 5 条乙方权利义务
5.1 乙方有权按照本合同约定，收取相关费用。

5.2 乙方在收到甲方支付的款项后，应立即按照本合同启动甲方的专利申请
工作。

5.3 乙方对于甲方提供的资料及甲方待申请专利有保密义务，未经甲方许可
不得向第三方泄露，且不得以乙方的名义申请甲方待申请专利。

5.4 乙方负责按甲方的指示撰写专利申请书，乙方撰写的专利申请文件完成
后，应提供给甲方审查，待双方沟通达成一致意见后提交国家知识产权局。

5.5 乙方负责为甲方提供专利申请代理服务，并及时将审查进度通知甲方。

5.6 乙方应客观、如实地告知委托代理事项的程序和风险。
5.7 乙方负责跟踪委托事项的审查过程，并及时传递专利局下发文件给甲方。

5.8 本合同约定专利无忧申请事项，如所申请专利被驳回，就被驳回的专利，
甲方可要求退还剩余款项或要求乙方重新代理提交专利一件，如所申请的专利被
判定为非正常的，甲方可要求重新撰写一次，具体件数以国知局下发的驳回通知
为准。

第 6 条违约责任

6.1 因甲方原因未能按时提供乙方所需信息资料或资料材料不符、不全等造
成延期或申请无效的，由甲方承担责任。

6.2 因甲方提供的材料有弄虚作假、不真实或侵犯他人合法权益等不正当行
为，经发现证实后，甲方应当承担一切责任，乙方有权解除合同，所收费用不予
退回。

6.3 因甲方变更联系方式并未按时通知乙方所造成的申请延期、在先权丧失、
驳回申请等不利后果的，甲方承担责任。

6.4 若因甲方提供的资料不及时或不真实等原因造成在先权丧失或驳回申
请等不利后果的，乙方不承担责任，但应积极采取补救措施。

6.5 因甲方提供资料至办理过程对第三方构成任何侵权、经济纠纷等侵犯他
人合法权益的，乙方不承担任何责任并有权解除合同，所收费用不予退还。

6.6 因乙方工作失误不能完成甲方委托的事务并造成甲方的权益受到损失



的，乙方应将甲方支付的费用退还甲方。

6.7 若甲方不履行付款义务，经乙方催告后仍不履行付款义务的，乙方有权
单方解除合同，并有权对已实际提交的专利做出撤回处理。

6.8 若甲方在签订合同后决定不申报或不委托乙方继续办理专利申请申报
的，乙方不承担责任，所收费用不予退还。

第 7 条保密条款与知识产权约定

7.1双方在合同签订后的过程中都应尽到保密义务，未经对方许可，任何一
方不得向第三方（应有关法律、法规、政府部门、证券交易所或其他监管机构要
求和对双方法律、会计、商业及其他顾问、必要的雇员除外）泄露本合同的任何
内容以及签订及履行情况。

7.2 若乙方未尽到保密义务而导致办理失败，乙方应将甲方支付的费用退还
甲方。

7.3 若甲方未尽到保密义务，甲方自行承担相关后果，乙方所收费用不予退
还。

7.4 甲方在专利未授权之前，乙方撰写的专利材料著作权归乙方，甲方对该
作品不享有任何权利，甲方禁止买卖或泄露乙方撰写的专利材料内容。

7.5 该专利授权后，甲方拥有该专利材料的所有权、使用权和修改权。

第 8 条不可抗力

由于不可抗力原因导致办理不成功的，双方不构成违约责任（不可抗力系指
当事双方无法预见、无法克服且无法避免的客观情况，包括但不限于：地震、火
灾、飓风、海啸、战争、政府行为等）。但应于不可抗力情形发生之日起三日内
以书面形式通知对方，并提供有关的证明文件。
第 9 条其他约定

9.1 本合同有效期限自签订之日起，至出现终止事宜或完成委托事务为止。

9.2 本合同中的《附件》等其他协议效力等同于本合同。

9.3 甲乙之间的一切权利义务的约定均在本合同内，其他非本合同内的任何
约定、承诺等均视为无效。如有需补充的条款，以补充协议的方式经双方签字盖
章后方可生效。

9.4 合同有效期内若发生争议的，双方应通过协商解决，若协商不成，双方
均有权向法院提起诉讼。

9.5 本合同传真及扫描件与合同原件具有同等法律效力。
9.6 本合同壹式贰份，双方各执壹份，经双方签字盖章后生效。

第 10条附件

附件一：《确认单》

（以下无正文）

甲方：北京菁妍生物科技有限公司 乙方：北京理文知识产权代理事
务所(特殊普通合伙)徐州分所

甲方代表（签字）： 乙方代表（签字）：王瑞
时间：2026 年 月 日 时间：2026 年 月 日



附件一：

确 认 单

委托事项及价格表

序号 委托事项服务类别 数量 单价（元）

1 发明专利无忧申请 1 11,500
2 专利申请优先审查加急 1 500
3 软件著作权登记 3 赠送

合同总价： 12000 元

注：1、本附件与主合同为一体，效力等同于主合同。

2、请甲方仔细核对以上内容并在指定位置签章确认。

3、本页仅为事项及价格确认，如有需补充的条款，以补充协议的方式经双
方签字盖章后方可生效。

4、不下证退全款（3-4个月左右为国知局时间，国知局的原因与乙方无关，
不在退款范围内）。

甲方（确认签章）：

代理经办人：

日 期： 2026 年 月 日
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