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专利代理协议
甲⽅： 薛静潼

⼄⽅：北京理⽂知识产权代理事务所(特殊普通合伙)徐州分所
地址：江苏省徐州市泉⼭区祥悦⼤厦-3-301
联系⼈： 王瑞 联系电话：400-861-6052

根据《⺠法典》、《中华⼈⺠共和国专利法》、《专利法实施细则》以及《专利代理条例》
等的有关法律法规，当事⼈经协商⼀致，甲⽅委托⼄⽅就专利代理服务有关事项达成如下协
议。

A.1 委托事项
A.1.1 关于专利申请，⼄⽅为甲⽅提供代理服务项⽬及内容如下表：

A.1 专利申请代理服务项⽬及内容

服务项⽬ 服务内容

□发明专利申请

☑

实⽤新型专利申请

□外观设计专利申请

☑

撰写专利申请⽂件√

☑

答复所有补正及审查意⻅√

☑

申请过程中所有官⽅⽂件的转达和提醒√

☑

申请过程中相关问题的咨询和解答√

A.2 甲⽅的权利、义务
A.2.1 甲⽅有权审阅专利代理进程中⼄⽅提供的正式材料。
A.2.2 甲⽅有权要求⼄⽅报告专利服务进展并提供相应官⽅⽂件。
A.2.3 甲⽅应指派专⻔⼈员为联系⼈，负责专利代理服务过程中⽂件的接收、转达及确认等
事项。
A.2.4 甲⽅⽤于接收⼄⽅转达的电⼦专利官⽅⽂件与各类通知的电⼦邮箱，应当保证正常收
邮件。
A.2.5 甲⽅收到⼄⽅的确认⽂件后，应及时确认。
A.2.6 甲⽅的联系⽅式（包括但不限于地址、电话、电⼦邮箱与联系⼈）变更后应及时以书
⾯⽅式通知⼄⽅。
A.2.7 甲⽅应按照专利官⽅⽂件要求及时、⾜额缴纳官费，官费可由甲⽅⾃⾏缴纳或委托⼄
⽅缴纳；甲⽅委托⼄⽅缴纳官费的应提前告知⼄⽅并向⼄⽅⽀付相应费⽤。
A.2.8 如果委托项⽬涉及外观设计申请，甲⽅应按照⼄⽅的要求提供外观设计的图⽚或者照
⽚，并告知使⽤该外观设计的产品，如需⼄⽅拍照的，应提前通知⼄⽅，并将欲申请专利的
产品邮寄给⼄⽅，同时预留出合理的拍摄时间。
A.3 ⼄⽅的权利、义务
A.3.1 ⼄⽅应指派专⻔专利代理师负责甲⽅的专利事务。
A.3.2 ⼄⽅应以甲⽅的技术材料和联系⼈的意⻅为基础，理解发明思想及内容，并负责完成
相关⽂件的撰写与答复。
A.3.3 ⼄⽅在提交正式申请材料前应提交甲⽅审阅确认。
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A.3.4 ⼄⽅有义务根据甲⽅要求及时、真实、详尽地向甲⽅报告受托事务的进展情况，并在
收到任何官⽅⽂件或资料后，及时通知甲⽅并将应送达给甲⽅的官⽅⽂件或资料及时送达。
A.3.5 ⼄⽅有权要求甲⽅提供专利申请相关的技术资料，并指派⼈员进⾏技术沟通与解答。
A.3.6 在甲⽅获得专利授权后，⼄⽅应及时通知甲⽅办理授权办登⼿续并缴纳相关费⽤，如
甲⽅委托⼄⽅办理授权办登⼿续并缴纳相关费⽤的，甲⽅应在官⽅规定的时限内向⼄⽅⽀付
授权办登⼿续所需缴纳的相关费⽤，⼄⽅可为甲⽅办理授权办登⼿续。
A.3.7 ⼄⽅有权要求甲⽅按本协议的约定及时、⾜额的⽀付相关费⽤。
A.4保密责任
A.4.1 甲⼄双⽅对在合作过程中知悉的对⽅的商业和技术秘密，均负有保密义务。未经商业
秘密的所有⽅书⾯许可，不得将该秘密⽤于本合同规定的合作事项以外的任何其他⽤途，也
不得以任何⽅式向任何第三⽅泄露或公开发布该秘密，直⾄官⽅公布或商业秘密的所有⽅公
开该秘密为⽌。任何⼀⽅违反此项保密义务，均应对由此给商业秘密的所有⽅造成的直接损
失承担相应的赔偿责任；同时，商业秘密的所有⽅有权解除本合同。如有需要，可另⾏签署
保密协议。
A.5⼯作周期
A.5.1 ⼄⽅应在甲⽅签订协议后的 15 个⼯作 ⽇内完成申请⽂件的撰写，对需要甲⽅补充
资料的，应在甲⽅补充资料后 5 个⼯作 ⽇内完成。对个别较复杂的案件，申请⽂书准备
时间可适当延⻓。
A.5.2 ⼄⽅在完成各种专利申请⽂件初稿后，应及时交甲⽅确认。甲⽅认为应该修改的，⼄
⽅应按甲⽅的意⻅进⾏修改，每次修改不得超过 5 个⼯作⽇。
A.5.3 ⼄⽅撰写的专利申请⽂件需得到甲⽅确认后才能向有关部⻔提交。

A.6 费⽤
A.6.1 费⽤（甲⽅向⼄⽅⽀付的费⽤）

专利申请类型 数量 费⽤ 合计费⽤

实⽤新型专利 1 2180元/件 2380元

实⽤优审加急3个⽉左右 1 200元

A.6.2 付款⽅式：
本协议⾃签订之⽇起，甲⽅向⼄⽅先⽀付2380元（⼤写：贰仟叁佰捌拾圆整）
指定账户：
户 名：北京理⽂知识产权代理事务所（特殊普通合伙）徐州分所

账 号：10247401040027248

开户⾏：中国农业银⾏股份有限公司徐州塔东⽀⾏

A.7 违约责任
A.7.1 如甲⽅违反本合同第 A.2.1、A.2.2、A.2.4、A.2.5、A.2.6、A.2.7、A.2.8 项的规定 时，
甲⽅应⾃⾏承担由此导致的不利后果。⼄⽅对此不承担任何责任，但因⼄⽅过错导致的 ⼄
⽅承担。
A.7.2如甲⽅未按本合同的约定⽀付相关费⽤，并且在收到⼄⽅通知后5个⼯作 ⽇内仍不⽀
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付的，⼄⽅有权中⽌履⾏本合同。甲⽅收到⼄⽅中⽌通知后5个⼯作 ⽇内联系⼄⽅⽀付相关
费⽤，如仍拒绝⽀付的，⼄⽅有权解除该合同，因合同解除所造成的⼀切后果由甲⽅承担。
A.7.3 如因⼄⽅提交案件不及时导致此案件逾期，由⼄⽅承担相应责任。
A.7.4 甲⼄双⽅⼀经签订合同之⽇起，合同⽴即⽣效，双⽅不得⽆正当理由单⽅违约。
A.8 争议解决⽅式
A.8.1 甲⼄双⽅在本合同的有效期内，就合同内容发⽣争议，应按照公平、诚信原则协商解
决。
A.8.2 协商不成的，依法向双⽅所在地中级⼈⺠法院提起诉讼。
A.9合同的期限、修改和终⽌
A.9.1 本合同经双⽅授权代表签字并加盖各⾃公章或合同专⽤章⽅可⽣效，专利服务事务⾄
该申请⼈⾃⼰取得“授予专利权通知书”，或该专利申请被撤回、驳回，⾮正常视为撤回即结
束。
A.9.2在合同有效期间，双⽅有权根据合同履⾏情况、业务及⾏业发展状况等对合同内容（包
括收费标准）进⾏修改、补充或终⽌本合同。
A.9.3 对本合同的任何修改及补充须经双⽅书⾯同意后⽅可⽣效。
A.9.4 当双⽅终⽌合同时，甲⼄双⽅的业务关系随合同的终⽌⽽⾃动解除。
A.9.5 本合同及附件共 3 ⻚，⼀式 2份, 其中甲⽅ 1 份，⼄⽅ 1份。合同附件与本合同具
有同等法律效⼒。

甲⽅： ⼄⽅：北京理⽂知识产权代理事务所(特殊
普通合伙)徐州分所

甲⽅代表（签字）： ⼄⽅代表（签字）：王瑞
时间：2026年3⽉14 ⽇ 时间：2026 年 3⽉14⽇


